
 
 
Verwerkersovereenkomst 
 
Tussen: 
 
1. Verantwoordelijke: 
De natuurlijke persoon of rechtspersoon die AdministratieManager opdracht geeft tot het verrichten 
van werkzaamheden en als verwerkingsverantwoordelijke optreedt in de zin van de Algemene 
Verordening Gegevensbescherming (AVG), hierna te noemen: Verantwoordelijke; 
 
en 
 
2. Verwerker: 
AdministratieManager, gevestigd te Heemstede, ingeschreven bij de Kamer van Koophandel onder 
nummer 34219939, hierna te noemen: Verwerker. 
 
Verantwoordelijke en Verwerker worden hierna gezamenlijk aangeduid als: “Partijen” 
 

⸻ 
 
Artikel 1 – Doel en aard van de verwerking 
 1. Deze overeenkomst regelt de voorwaarden waaronder Verwerker ten behoeve van  

Verantwoordelijke persoonsgegevens verwerkt in het kader van de uitvoering van de  
dienstverlening, waaronder: 

 • Financiële administratie 
 • Fiscale en salarisverwerking 
 • Jaarrekeningen en rapportages 
 • Aangiften inkomstenbelasting, vennootschapsbelasting, btw e.d. 
 2. Verwerker verwerkt de persoonsgegevens uitsluitend in opdracht van en volgens  

schriftelijke instructies van Verantwoordelijke. 
 

⸻ 
Artikel 2 – Categorieën persoonsgegevens en betrokkenen 
 
Verwerker verwerkt in opdracht van Verantwoordelijke onder meer de volgende categorieën 
persoonsgegevens: 
 • Naam-, adres- en contactgegevens 
 • BSN, RSIN, geboortedatum 
 • Bankrekeningnummers 
 • Salarisgegevens 
 • Fiscale en financiële gegevens 
 • IP-adressen (indien van toepassing) 
 
Van de volgende categorieën betrokkenen: 
 • Werknemers van Verantwoordelijke 
 • Klanten en leveranciers van Verantwoordelijke 
 • Eventuele andere relaties (zoals aandeelhouders of bestuursleden) 
 

⸻ 
 



 
 
 
Artikel 3 – Beveiligingsmaatregelen 
 1. Verwerker neemt passende technische en organisatorische maatregelen om  

persoonsgegevens te beveiligen tegen verlies of onrechtmatige verwerking. 
 2. Deze maatregelen omvatten o.a.: 
 • Toegangsbeveiliging 
 • Versleuteling waar nodig 
 • Beveiligde opslag en back-up 
 • Training van personeel 
 3. Verwerker documenteert deze maatregelen en stelt deze op verzoek beschikbaar aan  

Verantwoordelijke. 
 

⸻ 
Artikel 4 – Geheimhouding 
 1. Verwerker en haar medewerkers zijn verplicht tot geheimhouding van de  

persoonsgegevens. 
 2. Deze geheimhoudingsplicht geldt ook na beëindiging van deze overeenkomst. 
 

⸻ 
 
Artikel 5 – Subverwerkers 
 1. Verwerker mag derden (subverwerkers) inschakelen mits: 
 • Deze onder een verwerkersovereenkomst staan met Verwerker, en 
 • Dezelfde waarborgen worden geboden als in deze overeenkomst. 
 2. Verwerker stelt op verzoek een lijst beschikbaar van gebruikte subverwerkers  

(bijvoorbeeld boekhoud- of salarissystemen). 
 

⸻ 
 
Artikel 6 – Datalekken 
 1. Verwerker informeert Verantwoordelijke zonder onredelijke vertraging, doch uiterlijk  

binnen 48 uur, nadat zij kennis heeft genomen van een beveiligingsincident of 
datalek. 

 2. Verwerker verstrekt alle relevante informatie die nodig is om een eventuele melding  
te doen aan de Autoriteit Persoonsgegevens en/of betrokkenen. 

⸻ 
 
Artikel 7 – Rechten van betrokkenen 
 1. Indien een betrokkene zich rechtstreeks tot Verwerker wendt met een verzoek tot  

inzage, correctie, verwijdering of andere AVG-rechten, verwijst Verwerker deze door  
naar Verantwoordelijke. 

 2. Verwerker verleent, indien nodig, ondersteuning bij het afhandelen van dergelijke  
verzoeken. 

⸻ 

 

 

 

 

 



 
 
Artikel 8 – Verantwoordelijkheid 
 1. Verantwoordelijke is en blijft eindverantwoordelijk voor de verwerking van  

persoonsgegevens. 
 2. Verwerker is uitsluitend verantwoordelijk voor de verwerking zoals overeengekomen  

en is niet aansprakelijk voor schade die voortvloeit uit het niet naleven van de AVG  
door Verantwoordelijke. 

 
 
Artikel 9 – Auditrecht 

1. Verantwoordelijke heeft het recht om maximaal één keer per jaar een audit (of 
inspectie) uit te voeren bij Verwerker, om naleving van deze overeenkomst te 
controleren. 

 2. De audit geschiedt op redelijke wijze, met inachtneming van vertrouwelijkheid en  
zonder onredelijke hinder voor Verwerker. 

 
 
Artikel 10 – Duur en beëindiging 
 1. Deze verwerkersovereenkomst geldt zolang Verwerker persoonsgegevens verwerkt  

namens Verantwoordelijke. 
 2. Na beëindiging van de dienstverlening verwijdert of retourneert Verwerker, naar  

keuze van Verantwoordelijke, alle persoonsgegevens, tenzij wettelijke bewaarplichten 
van toepassing zijn. 

 

⸻ 
Artikel 11 – Slotbepalingen 
 1. Deze overeenkomst vormt een aanvulling op de bestaande overeenkomst tussen  

Partijen. 
2. Bij strijdigheid tussen bepalingen in deze overeenkomst en de hoofdovereenkomst 

prevaleren de bepalingen uit deze verwerkersovereenkomst. 
3. Op deze overeenkomst is Nederlands recht van toepassing. Geschillen worden 

voorgelegd aan de bevoegde rechter in het arrondissement waar Verwerker is 
gevestigd. 

 
Aldus overeengekomen en in tweevoud ondertekend: 
 
Plaats: __________________________ 
Datum: __________________________ 
 
Namens Verantwoordelijke 
Naam: ……………………………………………………… 
Functie: ……………………………………………………. 
Handtekening: ……………………………………………. 
 
Namens Verwerker 
AdministratieManager 
Naam: ……………………………………………………… 
Functie: ……………………………………………………. 
Handtekening: ……………………………………………. 
 
te Heemstede. 


